
 

IFJ-Checkliste: Pressemappe/  
Fachartikel 

Kontrollfragen 
 ja nein prüfen
Sind die Adressen der zuständigen Redaktionsmitglieder 
bekannt? 

� � � 

Geht aus dem Begleitbrief hervor, um was es geht und 
warum die Veröffentlichung von allgemeinem Interesse 
ist? 

� � � 

Zeigt der Titel des Textes, worum es geht? � � � 

Beinhaltet der Text eine Zusammenfassung als           
Einleitung? 

� � � 

Wirkt der Artikel spannend und attraktiv? � � � 

Sind alle wichtigen Informationen enthalten? � � � 

Beträgt der Zeilenabstand 1,5? � � � 

Liegt eine Lang- und Kurzversion des Textes vor? � � � 

Stehen elektronische Datenträger (Diskette oder         
E-Mail) zur Verfügung? 

� � � 

Sind die Fotos auf der Rückseite angeschrieben? � � � 

Besteht eine klare Legende zu den Fotos? � � � 

Wurde die Platzierung der Fotos gekennzeichnet? � � � 

Sind die in der Pressemappe integrierten Beilagen        
geeignet, d.h. wirklich interessant aus der Sicht des      
Redaktors? 

� � � 

Ist eine Ansprechsperson für Rückfragen angegeben? � � � 
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